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Deelnemersaantal:

Max. 10 personen

Infrastructuur:

BLM ICT brengt 10
laptops mee en een
access-point.

ledere cursist krijgt een
geheugenstick.

De aanvragende organi-
satie voorziet een lokaal

met internetaansluiting.

Groepsprijs/uur:

98€ excl. btw

digitaal op stap naar

werk
o
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Zoeken naar werk

als thema om computervaardigheden aan te leren!

Mensen met pc-kennis hebben een grotere kans tot actieve participatie

en hebben toegang tot een groot aanbod van vacatures

Wij koppelen het nuttige aan het didactische.
Tijdens 4 lesmodules van telkens 3 uur zien we volgende thema’s:
- leren zoeken via het internet:
= zoekmachines / vacatures
= kennismaking met keuzemenu’s via de jobsites
= surfen en doorklikken
- leren werken met word:
= via Word-sjabloon een CV opstellen en een
& begeleidende brief schrijven
= een afbeelding invoegen
= bewaren van de documenten op een geheugenstick
- leren mailen via windows live:
= berichten: ontvangen, openen, lezen, beantwoorden
?’;@ = berichten maken en versturen: adressering,
opmaakmogelijkheden, opties, beveiliging
= bijlage meesturen
- herhaling en rechtstreekse toepassing:
& = herhaling van de drie vorige lessen
W = toepassingen op de individuele situatie

= aanvullen en actief leren gebruiken van de portfolio op

de geheugenstick



